
质量保证及服务承诺

淄博市广播电视台综合广播是我市广播主频率，拥有两调频和中

波两套发射设备，具备高保真度录音室、多媒体剪辑工作室、融媒工

作室，拥有国内一流硬件设备，具备在淄博市范围内无缝隙覆盖的发

射能力。采编能力方面，淄博综合广播有采编职业资格的人员 46人，

中级以上职称人员 35 人，建立了完善的节目生产、审核播出流程。

从合同签订之日起至服务周期结束，期间按照每周播出一期（时

长：60 分钟）制作节目，服务期内每周日 13:00—14:00 在淄博市广

播电视台综合广播 调频：FM89（淄博乡村普法广播）播出。音频同

步在新媒体平台播出。

FM89淄博综合广播（淄博乡村普法广播）成立项目运行专班负

责日常运作，包括统筹调度、内容采访、节目录制、剪辑包装、内容

审核等。所有参与人员均为淄博市广播电视台资深编辑记者、主持人，

具有较强专业素质。

制定和完善节目采编播全流程管理方案如下：

FM89淄博综合广播节目三级审核制度

为了确保新闻节目正确的政治方向和舆论导向，保证节目安全优

质播出，特制订如下审核制度。

一、三级审核。所有新闻节目均实行三级审核制度，初审为栏目



责任编辑或制片人，复审为频道分管总监或值班总监，终审为频道总

监，从舆论导向、艺术质量、技术指标、工作流程四个方面着手，层

层把关，谁审看、谁签字、谁负责，确保节目安全优质播出。

二、播出送审。所有节目须有频道总监签字方可交付播出。禁止

代签、未审签字或未签送播，否则，由此造成的所有后果，将严肃追

究责任。因公外出或其他特殊情况，经请示台领导同意后，可委托其

他相关负责人审核、代签。特别重要的节目内容由分管副台长或台长

审看。

三、工作流程。所有节目要科学合理制定工作流程并严格遵守。

所有单片须在播出前 3小时编辑完毕待审；建立播出监听机制，专人

负责待播节目监听监看，确保播出质量。

四、重播重审。除正常播出外，所有复播内容，必须重播重审，

执行正常的审签程序。

五、撤改反馈。进入播出环节的节目，原则上不允许随意修改和

撤播。确需修改或撤播的，须报请频道总监同意，并按照台有关规定

执行审批手续。撤改节目时也要执行好三级审核制。如在播出中发现

人为失误，根据以上环节和情节严重程度，逐级追查责任，对违反规

定者给予批评教育、罚款、调离岗位等处理。

六、上传发稿。严禁通过任何渠道对上对外传送影响淄博形象的

稿件和片子，所有对上对外传发稿，要报所属栏目制片人、重点报道

部主任或频道分管总监把关，经同意后方可上传稿子及片子；擅自传

稿传片造成不良后果的，追究当事人的责任，视情况给予批评教育、



罚款、调离岗位等处理。

媒资管理系统流程

媒资管理系统主要包括素材的上传、素材的编目审核管理、素材

归档写盘和素材调用四个部分。



媒资登录方式

1、打开谷歌浏览器，登录 DUCP平台：（http://zbyun.zbrt.com/show）

注意：媒资只能在大洋非编网内登录。

2、输入“用户名”，“密码”；登陆；

3、然后登录平台首页之后，选择“内容管理”应用；

4、进入融媒体中心后，点击“资源管理”，进入媒资。





大洋媒资上传流程图

一、大洋非编素材上传大洋媒资

1、进入大洋非编，选取需要上传媒资的素材，点击右键，选择“提

交流程”-制作入媒资

2、制作完成后，点击工具栏的流程图标。

3、显示上传素材的工作流程及完成情况。



4、下一步进入编目流程。

二、“Public 盘”素材上传大洋媒资

使用“LuncherU”软件上传新大洋非编之外的媒体素材。

1、登录“LuncherU”（非编机器上的 LuncherU 软件：“上传媒资”）。

2、点选“上传”，输入用户名（汉字）和密码



3、选择需要上传的素材

4、选择资源和目标文件夹，目标文件夹选择“Launcher入库”。

5、上传成功。



三、登录大洋融媒体的内容管理（大洋媒资），显示已经上传的素材。

说明：



上传的素材文件名称只能包括“汉字+英文+数字”，不能包含（标点

符号 、空格、下划线）等特殊字符。

大洋媒资编目及审核流程图

一、大洋媒资编目流程

1、打开谷歌浏览器，登录 DUCP 平台：

2、输入“用户名”，“密码”；登陆；

3、然后登录平台首页之后，选择“内容管理”应用；

4、进入“内容管理“应用，选择”编目“应用模块



5、进入“编目“应用之后，需要点击”待领用“页签；

6、在“待领用“页签中，选择需要编目的素材条目，然后点击”领

用“按钮；



7、领用之后，可以在“待处理”页签中，发现该素材条目已被领用

到待处理的条目中；

8、在“待处理”页签中，选择需要编目的条目

1、 点击“待处理”页签；

2、 选择需要编目的条目；

3、 点击“编目”按钮；

进入素材编目界面；



注意：如果领取错误，可以在“待处理”页签中，选中误领取的

素材，点击“退领”，即可将素材退回到待领用状态，可供编目人

员继续领取编目。

9、编目界面中，将素材进行编目，编目完成之后，点击“保存”按

钮；

然后点击“签章”按钮，签章意味着提交编目审核，不能再次修

改，如果需要修改，编目审核的时候，将素材打回，再次重新编

目，保存、签章提交；

10、签章提交之后，在谷歌浏览器右上角清空缓存；



11、点击“清除数据”，完成缓存清理

二、编目审核流程

12、管理审核人员在谷歌浏览器中，点击 DUCP 平台登录首页；



13、输入编目审核账号的“用户名”，“密码”；登陆；

14、然后登录平台首页之后，选择“内容管理”应用；

15、进入“内容管理“应用，选择”编目“应用模块



16、进入编目应用后，点击“编目三审任务”；

17、进入编目任务领用，1、首先点击“待领用”页签，2、选择需要

审核的条目，3、点击领用按钮，将需要编目审核的条目领用；

18、领用成功之后，需要点击“已分配”页签；可以看到领用的条目

会在已分配页签中；



功能说明：

1、 退领：领用条目错误，可以进行退领操作；返还到“待领

用”页签中；

2、 审核：选中对应条目，对该条目进行编目审核、修改，以

及编目审核通过；

3、 提交：直接提交素材编目，即直接通过编目审核；

4、 打回：编目审核不通过，直接打回重新编目，编目人员需

要在“打回”页签中，重新编目保存，签章提交编目审核；

5、 取消：取消该条目的编目审核；

审核界面如下：



注：被编目审核打回的编目存放在“被打回”页签，编目人员可

以对素材继续编目，保存并提交重新走审核流程。

19、编目审核完成之后，可通过“资源管理”界面的“全文检索”或

“关键词”搜索；

编目完成之后，在资源管理界面可通过检索框对相应的资源进行检索；

内容描述也可以检索到

20、编目成功完成之后，可通过“资源管理”界面查看资源状态；

点击“资源管理“应用



可以查看资源文件状态由“在线“变为”在线+近线“
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